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®ap 4 Destaque-se

TUTORIAL EAD — MOODLE PARA ALUNOS

Aluno (a)!

Este tutorial foi elaborado para |he auxiliar na navegacdo na plataforma Moodle, ambiente de
ensino/aprendizagem adotado para os cursos técnicos na modalidade de Educagdo a Distdncia
pelo Colégio CEST para construcdo dos seus conhecimentos.

ORIENTAGOES GERAIS
Ambiente Virtual de Aprendizagem

Proporciona toda a estrutura necessaria para acompanhamento das disciplinas: envio de tarefas,
aulas, forum de discussdes, calenddrios e tutoriais através do chat. Além de possibilitar a troca de
mensagens e o recebimento de avisos e informacgdes atualizadas.

O AVA adotado é o Moodle, que consiste em um software aberto e flexivel de larga utilizacdo em
mais de 80 paises por instituicbes de ensino. Para conectar-se acesse
www.colegiocest.com.br/online

DICAS DE ESTUDO

e Nao ha limite de acesso diario ao ambiente virtual de aprendizagem, vocé pode e deve
acessa-lo quanto puder;

e Reserve, diariamente, um horario para que vocé estude e siga-o rigorosamente;

e Leia o que foi postado pelos colegas nos foruns, em seguida faca suas postagens;

e Tenha muito cuidado ao escrever, observe atentamente para evitar erros de ortografia,
gramatica ou digitacdo. Evite o uso de girias, abreviacdes e/ou contragbes de texto;

e Use o tempo “off-line” para pensar, ler e elaborar com clareza as suas respostas e os seus
trabalhos;

e Poste suas atividades pelo AVA dentro do prazo estabelecido;

e Mantenha os seus contatos atualizados, para que os professores e a Coordenacdao possam
entrar em contato com vocé.

Bons estudos!



http://www.colegiocest.com.br/online
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Primeiro passo: Acessar o site: www.colegiocest.com.br/online e no campo superior a direita,
clique em “Acessar”.

= = € [J) www.colegiocest.com.br/online/ Q7

Colégio CEST - Online ™ Portugués - Brasil (pt_br) » ¥ Acessar

Mg
coLEGlo

Moodle Técnico em Técnico em Técnico em
Administracao Automacgao Seguranca do
Industrial Trabalho

Atencdo: No ato da matricula vocé receberd o “Nome de usudrio” que serd seu numero de
matricula. A “senha” para o seu primeiro acesso é sua data de nascimento com 6 (seis) digitos. Ex.:
150388.

Colégio CEST - Online ™ Portugués - Brasil (pt_br) »

Ndmero de Acessar
matricula

1
Data de

nascimento _—_—— °=nhe

D Lernbaagieuario Clique aqui caso esquecer
@ seu Usuario ou senha

Esqueceu o seu usuario ou senha?

Nome de usuario

O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador(?)

Alguns cursos podem permitir o acesso a visitantes

Acessar como visitante



http://www.colegiocest.com.br/online
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Esqueceu o seu usudrio ou senha? Utilize um dos dois recursos abaixo (Nome de usuario ou
Endereco de email). Apds, acesse seu email e siga os passos para redefinicao de senha.

Colégio CEST - Online m Portugués - Brasil (pt_br) »

coLEG o

100
0 Cotégio W

# Pagina inicial Senha esquecida

Para redefinir sua senha, preencha seu usuario ou seu email abaixo. Se sua conta
for encontrada no banco de dados, um email sera enviado para seu endereco de
email, com as instrucfes sobre como restabelecer seu acesso.

Buscar por usuario

Nome de usuario Nl]mero de

- — matricula

Buscar pelo endereco de email

Email cadastrado
Endereco de ~— na escola
email

Atualizar perfil: O primeiro passo ao acessar o ambiente é editar o seu perfil. Isto permite que
seus dados, previamente cadastrados, possam ser corrigidos e/ou atualizados. Para modificar seu
perfil, na pagina inicial do ambiente, clique em “Administragdo”; “Minhas configuragoes de
perfil” e em seguida “Modificar perfil”. Preencha ou atualize os dados. Campos com asterisco
vermelho sdo obrigatdrios.

Colégio CEST - Online ™ ror

~ Geral

Nome de usuario*

Mavegagao

CICEra

ADMINISTRAGCAO nmE

= Minhas configuracdes de perfil
S
B MOdar s senma

W Fapéis

B Mensagens

B Blogs

I Badges

B Relatdrios das atividades

Adminiztragsn

[ Mostrar

B Aadministragédo do site

Buscar
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Ambiente Virtual: Apds o acesso, vocé entrard na pagina inicial do Ambiente Virtual, clique no seu
curso.

Colégio CEST - Online m Portugués - Brasil (pt_br) » 28 Cursos ¢ [Ecicero »

coLic o

100
0 Colégiv

Mavegagao

'.‘a.' PARTICIPANTES ojal
& Participantes Categorias de Cursos

|

O © ©

H CALENDARIO ajal

Administragao

- julho 2015 -
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

)

5 6 7 8 9 10

12 13 14 15 16 17 18 3 . r - r -
Moodle Teécnico em Técnico em Teécnico em

19 20 21 22 23 24 25 P - -~
Administracao Automacao Seguranca do
26 27 28 29 30 31

4/\ Industrial Trabalho
&

Exemplo: Clique no seu curso
(Administracdo) para acessar 0 modulo
(periodo) matriculado.

Colégio CEST - Online  m Portugués - Brasil (pt_br) » & Cursos » [Ecicero »

coLiGio

Mavegagao

# Pagina inicial Técnico em Administragio

- Através deste link vocé Categorias de Cursos: | Técnico em Administragéo v Este link sera mais
seleciona o seu curso e Moodle N (til apés vocé
] , . Técnico em Administracdo . . .
{1 o mdbdulo que deseja LIRSS Tecnico em Administracio / Adm_02_2015 M1 | concluir o primeiro
E acessar. Técnico em Administracdo / Adm_02_2015_M2 mddulo do curso.
3 Técnico em Automacdo Industrial

Técnico em Automacao Industrial / Aut_02_2015_M1
Técnico em Automaco Industrial / Aut_02_2015_M2
Técnico em Seguranca do Trabalho

Técnico em Seguranga do Trabalho / Seg_02_2015_M1
Técnico em Seguranca do Trabalho / Seg_02_2015_M2

- Quando estiver no primeiro

mddulo do curso, acesse
Adm_02_2015... diretamente esta pasta.

Nomenclatura: Exemplo: O significado de: Adm_02_2015 M1 ¢é entendido por
Curso_Semestre_Ano_Mddulo e o “1” refere-se ao primeiro médulo do curso. E importante
ressaltar que cada modulo é compreendido pelo periodo de 3 (trés) meses.
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Curso: Dentro da pagina do curso vocé acessara as disciplinas matriculadas.

Disciplina: Clicando sobre o nome de qualquer disciplina matriculada vocé acessara os conteudos
respectivos de cada matéria.

SEGUE ABAIXO MODELO DE UMA PAGINA DE CURSO

io CEST - Online M Portugués - Brasil (pt_bri» 8 Cursose 0= » BE icern b
& ﬂioﬁwm“"'w
i # Pdgina inicial : C : : Aut_0z_2015_M1L Administrar cursos
F4
. [ ] ]
- Categorias de Cursos: | Técnico em Automagéo ndustrial / Aut_02_2015. M1 ¥ #8 ADICIONAR UM BLOCO

Adicionar ... A

Buscar cursos:

Wi

Acim 1 ks ragdio

“ Introdugdo a Educagao a Distancia - Automagao

= Professor: Elcione Tavares Silva

 Eletricidade - Automagao

™= Professor: Priscilla Soares Carvalhaes

* Gestdo e Empreendedorismo - Automagao

= Professor: Marllon Frank Teixeira
Ferreira

 Instrumentagao Industrial - Automacao

™= Professor: Adriano Rodrigues dos Santos
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Estruturagdao do Curso: Os cursos a distancia serdo operacionalizados em 06 (seis) mddulos, cada
um sera ofertado em regime trimestral da seguinte forma dentro dos semestres:

12 Trimestre: Fevereiro/Margo/Abril

12 Semestre: X ) )
22 Trimestre: Abril/Maio/Junho

12 Trimestre: Agosto/Setembro/Outubro

22 Semestre:
} 22 Trimestre: Outubro/Novembro/Dezembro

Cada trimestre sera composto por 4 (quatro) unidades de aula, cada unidade é contabilizada no
intervalo de um encontro presencial para o outro previsto em calendario escolar.

Conteudo: Dentro da pdagina de cada disciplina vocé tera acesso a todo o material do curso.
O conteldo programatico de cada disciplina é dividido em 4 (quatro) unidades de aula.

Mavegacho

12 Tépico: No primeiro tépico da disciplina ha basicamente 4 ferramentas que irdo orientar seus
estudos e sdo eles:

Avisos do Professor: Utilizado para comunicados gerais dos professores. A mensagem chegard no
seu e-mail pessoal cadastro na escola e na sua caixa de mensagens do Moodle.

Calenddrio Escolar: Acompanhar o inicio e fim das unidades de aulas bem como as datas dos
encontros presencias, etc.

Manual do Aluno: Contém informacdes sobre a estrutura admistrativa e diretrizes que vocé
deverd conhecer desde o inicio de sua vida académica.

Tutorial do Aluno: E o guia que ensina passo a passo, didaticamente, como o Moodle funciona.

E (<] O » Bcicero >

coLEGI O

cesh

O Cotégio W

S
# Pagina inicial C 2 T “
/

Administragao

Marketing - Administracao

Seu progresso @

@ Avisos do Professor

ﬁ Calendario Escolar

ﬁ Manual do Aluno

@ ’ﬁ Tutorial do Aluno
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22, 32 42 e 52 Topicos: Todos estes tdpicos sdo as Unidades de Aulas que contém basicamente as
seguintes atividades: Aula, Férum, Chat e a Avaliacdo Virtual.

Vamos dar exemplo de cada atividade do tépico 2 que é referente a Unidade de Aula 1 (08/08 —
21/08):

Aula: Contém o conteldo programatico desta unidade que |he dard suporte para realizar as
demais atividades programadas como o férum, avalia¢do virtual, além de outras.

Forum: Esta é uma atividade de discussao com assunto prédefinido pelo professor. Os féruns sdo
constituidos de atividades pontuadas e serdo abertos para participagdo a cada inicio da unidade
de aula e fechados no ultimo dia da unidade de aula 4 (quatro) previsto em calendario letivo
escolar, sendo um férum por unidade de aula.

Chat: Ponto de encontro a ser utilizado para estimular o estabelecimento de vinculos entre os
participantes do curso e professor, pois permite a comunicacdo online, ou seja, “conversas” em
tempo real. Cada professor terd um horario preestabelecido que estara online para atender as
demandas da turma. Havera um chat em cada unidade de aula.

Avaliagdo Virtual 1: Em cada unidade de aula terd uma avaliacdo virtual abrangendo todo o
conteldo da unidade. As avaliagdes serdao abertas para acesso ao aluno a cada inicio da unidade
de aula e fechadas no ultimo dia da unidade de aula 4 (quatro) previsto em calendario letivo
escolar. Na avaliacdo virtual sera permitido o maximo de 5 (cinco) tentativas para responder as
guestdes e a nota considerada sera a mais alta.

Outras atividades: Além das atividades citadas, o professor poderd trabalhar outras a fim de
ampliar o conhecimento.

E Cicero »

NOTICIAS
H & t
Unidade de Aula 1 (08/08 - crescentarum nove
o topico...
;‘;’ 2 1/ 08) (Nenhuma noticia
= .
= publicada’
=] H ]
I; AL 1 e
» O que & ética? EE
2 = O que & ética profissional? m PROXIMOS
5 = Codigo de ética da seguranca do trabalho,
B EVENTOS
£ = . i
g Lﬁ;l FORUM - AULA 1 L AVALIACED
- = VIRTUAL 1 (O
J&Y CHAT - aULA 1 b questionario inicia)
) N ~ sdbado, 8 agosto,
W/ AVALIAGAD VIRTUAL 1 - 00:00

©  CHAT - aULA 1
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Prazos: Todas as atividades, principalmente as pontuadas, possuem prazos de realizacdo. Fiquem
atentos aos periodos de abertura e encerramento de cada atividade. Ha recursos que podem te

apoiar no acompanhamento das atividades como: Ultimas Noticias; Préximos Eventos; Atividade
Recente; etc.

ST - Online  #8 Cursos» & MNeste curso b ® 08 » [ Jcicerar
q %
ﬁ' # Pagina inicial
L. fissi | ) PESQUISAR HOS Bm
— Etica Profissional - Seguranga :
FORUMS
i

Seu progressald)

Ak InfstragSio

Pesquisa Avancada ()

El Avisos do Professor

! Calenddrio Escolar

! Manual do Aluno

ﬁ PROXIMOS
EVEMTOS
¥ LCAD VIRTUAL L (O
questionario inicia)

sabado, 8 agosto, 00:00

Unidade de Aula 1 (08/08 - 21/08)

E vt 1]
= O que é ética?
= 0 que é ética profissional?
= Codigo de ética da seguranga do trabalho. 0 CHAT - alLa 1

tercga, 11 agosto, 19:00
2 FoRuM - auLa 1

Calendario...
Mawvo evento...

) cHaT - auLa 1 &%

o AVALIACED VIRTUAL 1

e ounda, 27 Jul
2015, 10037
Relatdrio completo da atividade
recente
Menhurma novidade desde o seu

altirmo acesso
B a2 ol

Unidade de Aula 2 (22/08 - 11 /09)
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Distribui¢cdo de Pontos: Em cada disciplina vocé acompanha como serd realizada a distribuicdo de
pontos.

Co|ég io CEST - Online & cCursos» & Meste curso »

Distribuigdo de Fontos L

Distribuicao de Pontos

Mervegacion

Online: 45 pontos
Unidade de Auwla 1:

Forum: 0,5 ponto
Estudo de Caso: 1 ponto
Avaliacdo virtual: 10 pontos

Unidade de Aula 2!

Administracao

Forum: 0,5 ponto
Andlise do Filme: 1 ponto
Avaliacdo Virtual; 10 pontos

Unidade de Aula 3:

Forum: 0,5 ponto
Estudo de Caso: 1 ponto
Avaliacdo Virtual: 10 pontos

Unidade de Aula

Chat Flano de Marketing: 1,5 ponto
Avaliacdo Virtual; 10 pontos

Presencial: 55 pontos

Fratica (Flano de Marketing - Farte Escrita); 25 pontos
Avaliacdo Presendal (Unidade 1 a 43 30 pontos
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Notas: Em qualquer momento do curso vocé podera visualizar suas notas. Ha atividades em que o
resultado é processado na hora, outras sdo manualmente, pois exigem a correcdo do professor.

COIég|o CEST = Online B Cursos » Acesse este Iink,

atalho para algumas _
P 9 & Cicero Silva Machado
ferramentas do curso
i “Mij & Preferéncias
Relatdrio do usuario v e selecione “Minhas .
! notas”. Calendsario
o
{=]
3 s = s = s - = Mensagens
¢ | Relatorio do usuario - Cicero Silva Machado | g ..., |
b Arquivos pessoais
wer todos ou apenas um Usuario | Cice Mensagens do forum
= Tonicos
-
o
% Item de nota Peso MNota Intervalo Porcentagem A LS CURS0s
E # Badges
3 B Moodle para Professores -
= Salr
& Exemplo de Questionario 0,00 %% - 0-10 - 9 Ajuda
{"azio)
& Exemplo de Tarefa - Envio de 0,00 % - 0-100 - 0,0 %
Argquivo {("Wazio)
o Exemplo de Tarefa - Texto On- 0,00 %% - 0-100 - 0,0 %
Lirne ("azio)
& Exemplo de Tarefa - Envio de 0,00 % - 0-100 - 0,0 %
WANOS arquivos {"Wazio)
X Total do curso = = 0-100 = =
Média ponderada simples das
) notas.

Observagao: Além das notas, neste link vocé consegue verificar o “calenddrio” do seu curso e as
programacdes, as “Mensagens” que os professores enviarem, nos “Arquivos pessoais” vocé
consegue salvar seus arquivos e manté-los acessiveis em qualquer lugar com conexdo a internet,
além de outros recursos.
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Prezado(a) aluno(a):

Este tutorial nao esgota os recursos que Moodle pode te
oferecer, mas lhe oferece suporte para iniciar o curso e
desbravar possibilidades para seu aprendizado.

Qualquer duvida envie um email para:
D4 ead@colegiocest.com.br

ou entre em contato pelo telefone:

(31) 3801-3400

BONS ESTUDOS!



mailto:ead@colegiocest.com.br

